2 A ' y/ N\
Educacién "« s
Secretaria de Educacién Publica conalep }‘LIMANIEMO bl

Chiapas TRANSFORMA
DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

—
Por medic del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comisién

realizada:
Objetivo: ; v
Para asistir al Plantel CONALEP Palenque, los dias 13 al 15 de mayo del aflo en curso, con el objetivo de llevar a cabo
Reunion de trabajo con el personal Administrativo para Coordinar la integracion del informe de avance fisico-financiero del
gasto institucional y Programa Operativo Anual autorizados al CONALEP CHIAPAS, para su aprobacién ante la Junta
Directiva.
Resumen:

[El dia 13 de mayo de 2025 me traslade a la ciudad de I5alenque. Chiapas, con el proposito de sostener|
reuniones de coordinacion con el personal administrativo del plantel correspondiente, con miras a la integracion
del informe de avances fisico y financiero del gasto institucional y del Programa Operativo Anual (POA)
autorizados por el Colegio CHIAPAS, en cumplimiento con los lineamientos establecidos para su posterior
presentacion y aprobacién ante la Junta Directiva. Al llegar al plantel CONALEP Palenque procedi a la revisién
jpreliminar de la documentacion existente relacionada con el POA y el ejercicio del gasto institucional, se realiz6
el Primer encuentro informal con personal administrativo para establecer agenda de trabajo. Pernocte en la
Ciudad de palenque.

El dia 14 de mayo de 2025 acudi nuevamente al plantel CONALEP Palenque, para continuar con la Reunién de
trabajo formal con el personal administrativo del plantel Palenque. Iniciamos con la Revisién y analisis conjunto
de los avances fisicos de metas programadas en el POA 2025, Verificacién de los registros financieros
' correspondientes al gasto institucional ejercido en el periodo de evaluacion se realizé la Identificacion de areas
con rezagos o inconsistencias, y definicion de acciones correctivas para luego hacer Acuerdos para el
seguimiento y envio de informacion complementaria, al termino del curso pernocte en la ciudad de palenque
Chiapas.

El dia 15 de mayo de 2025 acudi nuevamente al plantel CONALEP Palenque, para continuar con el curso
realizando la Elaboracién de minutas con resultados y Consolidacion de los insumos preliminares para la
integracion del informe, al termino se da el cierre palabras del director y

Se iogro establecer una iinea de trabajo clara y coordinada con el personal administrativo para la integracion
del informe, Se recopilaron los datos fisicos y financieros preliminares necesarios, Se establecieron plazos y
responsables para el cierre y validacion del informe final, Se dejé sentada la base documental que sera
presentada ante la Junta Directiva para su analisis y aprobacion.

El dia 16 de mayo regrese a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez Chiapas.

Conclusiones y/o l se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugar y fecha de elaboracion: Tuxta Gutiérre Cbiapas a 16 de mayo de 2025

Memorandum de Comision: \orand 0. GONALEP/DG/109/2025




